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急遽
邇來
伎倆
興致
躁鬱
煩躁
記帳
帳棚
猖獗
寒暄
交代
佈署
歸咎
約僱
鍛鍊
鑒核；印鑑
占有；佔領；消弭；敉平（也作弭平）
部分；不法分子；身分；處分
防範；防患未然
聯繫；連絡
亟需；必須 
擁擠；壅塞
型塑；形象
澈底；貫徹
布置；佈達；佈局
費時；曠廢；曠日費時  
紓解；抒發  
計畫（名詞）；擘劃、規劃、計劃（動詞）
雇主、雇員（名詞）； 僱用、約聘僱（動詞）  
訂定、發布（法規命令）  
紀錄（名詞）；記錄（動詞）  
給與（慰問金）；給予、授予（名位、榮譽）
「濫」「竽」充數 
「趨」之若鶩 
轉「圜」餘地 
蹧「蹋」糧食 
穩操勝「券」 
嚴防作「弊」 
「籠」絡人心 
「鑑」往知來 
「觀」念新穎 
模「稜」兩可
盤根錯「節」
「緝」捕歸案
「蓬」「蓽」生輝
「銷」聲匿跡
震「撼」人心
「鋌」而走險
憑「弔」古蹟
戰戰「兢兢」
安「詳」
榮「獲」冠軍
滿腹「牢」騷
察「言」觀色
鳩佔「鵲」巢
「煞」車失靈
「稟」告父母
「催」促
「意」氣用事
「意」氣用事
暗「箭」難防
滄海一「粟」
黃「粱」一夢
集思廣「益」
絕不寬「貸」
焚膏繼「晷」
「斐」然成章
「勞」「燕」分飛
「廁」身其間
「惺惺」相惜
提「綱」「挈」領
深自警「惕」 
眾口「鑠」金 
眼花「撩」亂 
莫「名」其妙 
「陳陳」相因
「疾」風勁草 
病入膏「肓」 
破「釜」沉舟 
「脅」迫
「起」用新人 
追根究「柢」
「座」無虛席
「消」夜
「疾」言厲色
「迥」然不同 
面黃「肌」瘦
若「即」若離
相形見「絀」
為人「詬」病
是何「緣」故
既往不「咎」
「故」步自封
怨天「尤」人
「怠」慢不周
室內裝「潢」
冒險「犯」難
按「部」就班
始終不「渝」
「併」發症
防「範」災害
見「異」思遷
盯「梢」
牀「笫」之私
含「飴」弄孫
克紹「箕」裘
老態龍「鍾」
如火如「荼」
在校「肄」業
白頭「偕」老
「必」恭「必」敬
出奇「制」勝
功虧一「簣」
出「其」不意
令人「遐」想
仗義「執」言
以逸「待」勞
以免向「隅」
不「省」人事
不「脛」而走
不甘「示」弱
五穀「歉」收
一「炷」香
一切就「緒」
一再交「代」

	用
字
舉
例
	統一用字
	曾見用字
	說 明

	公布、分布、頒布
	布
	佈
	「布」字已含「人」字在內，故此字不再加「人」部 ，以免畫蛇添足。

	徵兵、徵稅、稽徵
	徵
	征
	「徵」字，意謂由國家召集或收用，不宜簡寫成「征 」字。因「征」字，原指出兵征伐，如「出征」；或 指遠行，如「長征」。

	部分、身分
	分
	份
	「分」讀「ㄈㄣ‵」的時候，同「份」字。但公文寫 作時，凡不可計數的，用「分」字，如「本分」、「 部分」、「身分」；可計數的，用「份」字，如1份、 2份……等。

	帳、帳目、帳戶
	帳
	賬
	「賬」是「帳」的俗字，自宜統一用正字。

	韭菜
	韭
	韮
	「韮」是「韭」的俗字，自宜統一用正字。

	礦、礦物、礦藏
	礦
	鑛
	「礦」、「鑛」兩字，自古並用，指銅、鐵、璞石； 今既統一用「礦」字，則宜從之。

	釐訂、釐定
	釐
	厘
	「厘」是「釐」的俗字，自宜統一用正字。

	使館、領館、圖書 館
	館
	舘
	「舘」是「館」的俗字，自宜統一用正字。

	穀、穀物
	穀
	谷
	「穀」為可作糧食的禾木植物之總稱，所謂「五穀」 即是。絕不可以音近而簡寫作「谷」，「谷」是 兩山間之流水道，所謂「谷底」、「山谷」是也。

	行蹤、失蹤
	蹤
	踪
	「踪」是「蹤」的俗字，自宜統一用正字。

	妨礙、障礙、阻礙
	礙
	碍
	「碍」是「礙」的俗字，自宜統一用正字。

	賸餘
	賸
	剩
	「賸」是用有餘之意，俗作「剩」，自宜統一用正字 。但為便於書寫，今日中小學課本，仍一致用「剩」 字，是少數俗字被用作正字之例。

	占、占有、獨占
	占
	佔
	「佔」是「占」的俗字，自宜統一用正字。

	牴觸
	牴
	抵
	根據《說文》的解釋，「牴」是「觸」也，「牴」是 「推」也，因此「牴觸」用「牴」字，正是它的原義 。

	雇員、雇主、雇工
	雇
	僱
	名詞用「雇」

	僱、僱用、聘僱
	僱
	雇
	動詞用「僱」

	贓物
	贓
	臟
	「贓」是貪汙受賄或偷盜所得的財物，「贓」是內臟 器官的統稱；把「贓物」的「贓」字，寫成「臟」字 ，顯然是錯字。

	黏貼
	黏
	粘
	「黏」與「粘」，都有膠附、相著之意，一從「黍」 ，一從「米」；但「黏」字早見於《說文》，所以統 一用「黏」字。

	計畫
	畫
	劃
	名詞用「畫」。

	策劃、規劃、擘劃
	劃
	畫
	動詞用「劃」。


5
	用
字
舉
例
	統一用字
	曾見用字
	說 明

	蒐集
	蒐
	搜
	「蒐」字作「聚集」解，早見於「爾雅．釋詁」，故 「蒐集」用「蒐」字。但「蒐」作「索求」解，文通 「搜」；而「搜」字已見於《說文》，因之「搜尋」 、「搜求」、「搜查」等，仍用「搜」字。

	菸葉、菸酒
	菸
	煙
	菸草，產自呂宋，明代傳入中國，採葉烘乾，切為細 絲，可製各種菸。俗將「菸」字寫成「煙」或「烟」 ，自宜改用正字為是。

	儘先、儘量
	儘
	盡
	「盡」字，當動詞用時，解作「全力用出」，如「盡 力」、「盡責任」即是。而「儘」字，當動詞用時， 解作「極盡」，較「盡」字尤絕對，因此「儘先」， 就是盡力提前；「儘量」就是極盡限度，可見「盡」 、「儘」兩字作動詞用時，仍有程度上之區別。至於 「儘」字當副詞用時，解作「任憑、不加限制」，如 「儘管」；而「盡」字當副詞用時，解作「都」、「 全」，如「盡人皆知」，「盡數收回」，可見「儘」 、「盡」作副詞用時，有較明顯之區別。

	麻類、亞麻
	麻
	蔴
	「蔴」是「麻」的俗字，自宜統一用正字。

	電表、水表
	表
	錶
	「錶」是「表」的俗字，自宜統一用正字。

	擦刮
	刮
	括
	「刮」，用刀削去物體表面的東西，引申為拭擦、除 去、榨取，如刮垢、刮目、搜刮。而「括」字本音讀 作「ㄎㄨㄛ‵」，如包括、概括；又讀「ㄍㄨㄚ」， 作「榨取」解，因此「搜刮」，或亦寫作「搜括」， 但刮垢、刮目，必用「刮」字。

	拆除
	拆
	撤
	「拆」，裂、開，也就是把合在一起的東西打開或分 散，如拆卸、拆夥、拆除，即是其例。而「撤」是免 除、取回的意思，如撤職、撤銷，與「拆」意思不同 ，不可混用。

	磷、硫化磷
	磷
	燐
	「磷」，一種化學非金屬元素，是動植物維持生命的 重要成分之一。至於「燐」則是化學元素之一，多存 於磷酸鈣、磷灰石，以及動物骨骼中，為結晶之軟性 固體，性脆有毒，臭氣強烈。

	貫徹
	徹
	澈
	「徹」，通、透之意，只作動詞用；「澈」，水清見 底，可作動詞及形容詞用。兩字作動詞用時，為便於 區別，具象可見底者，用「澈」，如「清澈」、「澈 底」；至於抽象自始至終者，皆用「徹」字，如徹骨 、透徹等。

	澈底
	澈
	徹
	同前項說明。

	祗
	祗
	只
	副詞。

	並
	並
	并
	連接詞。

	聲請
	聲
	申
	對法院用「聲請」。

	申請
	申
	聲
	對行政機關用「申請」。
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	曾見用字
	說 明

	關於、對於
	於
	于
	「于」為「於」的古字，今統一用「於」字。

	給與
	與
	予
	給與實物。

	給予、授予
	予
	與
	給予名位、榮譽等抽象事物。

	紀錄
	紀
	記
	名詞用「紀錄」。

	記錄
	記
	紀
	動詞用「記錄」。

	事蹟、史蹟、遺蹟
	蹟
	跡
	蹟，同「跡」字，今凡步行所在用「跡」字，餘用「 蹟」字。

	蹤跡
	跡
	蹟
	跡，指步行所在，原作「迹」，今統一用「跡」。

	糧食
	糧
	粮
	「粮」是「糧」的俗字，自宜統一用正字。

	覆核
	覆
	複
	由上級重覆核一遍用「覆」。

	復查
	復
	複
	由原單位或當事人再查一遍用「復」。

	複驗
	複
	復
	由不同單位或機關多方驗收用「複」。






